DEVREK TICARET SIiCiLi MEMURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO ADI TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

1-Dilekce ( 1 adet)

2- Noter tasdikli imza beyannamesi(1 adet asil)
3-Nufus Cluzdan Sureti (Nufustan 1adet asil)
4- Yerlesim belgesi (Nufustan 1 adet asil)
5-Vergi Levhasi fotokopisi (1 adet )

6-Kimlik Fotokopisi(1 adet)

7-ladet resim

8- Taahhutname(T.S.T.29)

(Memurlugumuzdan temin edilebilir) 30 Dakika
Subeler i¢in ek olarak
Kurulug 1.Merkez Ticaret Sicil Memurlugundan sicil dosyasindaki Ticaret Sicil
1 (Gercek Kisi | evraklarin ve T.Ticaret Sicili Gazetelerinin tasdikli suretleri. Harci ve
ve Subeleri) | 2.Merkez Ticaret Sicil Memurlugundan Ticaret Sicil TGzigunin Gazete Ucreti
55.maddesine gore belge yatirildiktan
3-imza beyannamesi (sube unvani altinda noter tasdikli asil) sonra

4 .Nufus Cuzdan Sureti (Nufustan 1adet asil)

5.Yerlesim belgesi (Nufustan 1 adet asil)

6.Vergi Levhasi fotokopisi (1 adet)

7.Kimlik Fotokopisi (1 adet)

8.1 adet resim

9.Taahhutname(T.S.T.29) (Memurlugumuzdan temin edilebilir).
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(Adres Degisikligi icin)

1.Dilekce(1 adet)

2. Taahhutname(T.S.T.29) (Memurlugumuzdan temin edilebilir)

Adres istigal | (Unvan Degisikligi igin) 20 Dakika
Konusu | 1.Dilekge } Ticaret Sicil
Unvan 2.Imza Beyannamesi(Noter Tasdikli, Yeni Ticaret Unvani Harci ve Gazete
Degisikligi | altinda asil 1 adet) icreti

Tescili (Istigal konu degisikligi)

(Gergek Kisi) . yatirildiktan
1. Dilekge(1 adet) sonra
1.Dilekce(1 adet)
2-Sigorta Sirketi Acentelik Sozlesmesi(1 adet)
3-Sigorta Sirketi Acentelik Vekalethamesi(Noter Tasdikli 1 adet)
4.Acentelik vekaletnamesi tescilinde diger sigorta sirketinde

_ izin yazisi
Sigorta | (Fesihte istenen belgeler) 20 Dakika
Acentelik | 1 Dilekge(1 adet) -
Vekaletmame| 5 Fesihname(Noter tasdikli 1 adet) Ticaret Sicil
Fesihname Harci ve Gazete

Tescili . .

Ucreti
yatirildiktan

sonra
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1-Dilekce(1 adet)

2- Vergi Dairesinde is birakma terkin yazisi (1adet)

3- icra Iflas Kanunun 44.maddesine gére diizenlenmis mal
Kayit beyani(2 adet) 10 DAKIKA

Sildirme | Vefat Nedeniyle Terk icin istenen belgeler

(Gercek Kisi) 1.Dilekge(1 adet) Ticaret Sicil
2.Veraseten ilani(asil veya noter tasdikli 1 adet) Harci Ucreti
yatirildiktan

sonra

1-Dilekge(1 adet)
2- Anasozlesme (Kurulus anasozlesme- Noter Tasdikli 1 adet
asil)
3-Imza Beyannamesi( Noter tasdikli Sirket Ginvani altinda sirket
muduru tarafindan ladet)
. ... | 4-Nufus Cuzdan Suretleri (NUfustan 1adet asil)
(gl'uzgl Kisi) | 5- Yerlesim belgeleri (Niifustan 1 adet asil)
nonim Ve | . Kimlik Fotokopileri (1 adet) -
i DAKIKA
Limited | 7_ Tahhiitname (1 adet) (T.S.T.29) (Memurlugumuzdan temin 30

Sirket kuru$ edilebilir) Ticaret Sicll

ve subeleri | g_ sirket kurulus bildirim formu ve taahhiitname 5 adet) Harci ve Gazete
9- Resim (1 adet) ucreti
Subeler icin gerekli evraklar yatirildiktan
1- Merkez Ticaret Sicil Memurlugundan sicil  dosyasindaki sonra

evraklarin ve T.Ticaret Sicili Gazetelerinin tasdikli suretleri
2-Merkez Ticaret Sicil Memurlugundan Ticaret Sicil TUzugunun
55.maddesine gore belge
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3-Ortaklar/Yonetim Kurulu karari

4- Sube temsilcisinin sube Unvani altinda imza beyannamesi(1
adet)

5-Nufus Cluzdan Sureti (Nufustan 1adet asil)

6- Yerlesim belgesi (Nufustan 1 adet asil)

7-Kimlik Fotokopisi(1 adet)

8- Resim(1 adet)

9- Tahhutname (1 adet) (T.S.T.29) (Memurlugumuzdan temin
edilebilir)

Anonim Sirket
1-Dilekge (1 adet)
2- Merkez Ticaret Sicil Memurlugundan T.S T 47 Maddeye gore

belge
3- Merkez nakline iligkin tadil metni( 2 adet asil) 30 DAKIKA
Merkez Nakli | 4- Genel kurul evraklari Ticaret Sicil
Gelen 5- Yetkililerin sirket Unvani altinda noter onayli imza Harcl ve Gazete

(Tlzel kisi | beyannameleri(1 adet asil) i
Anonim | 6-Sirket Ortaklarinin niifus kagit érnegi(niifustan asil 1 adet) Ucret

Ltd.Sti.) | 7-Sirket Ortaklarinin lkametgah 6rnegi(nifustan asil 1 adet) yatirildiktan
8-2 adet resim sonra

Limited Sirket

1-1-Dilekge (1 adet)

2- Merkez Ticaret Sicil Memurlugundan T.S T 47 Maddeye gore
belge

3- Merkez nakline iligkin ortaklar kurulu karari(2 adet noter
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tasdikli asil)

4- Yetkililerin sirket Unvani altinda noter onayli imza
beyannameleri (1 adet)

5-Sirket Ortaklarinin nufus kagit ornegi(nufustan asil 1 adet)
6- Sirket Ortaklarinin ikametgah 6rnegi(nifustan asil 1 adet)
7-2 adet resim

Anonim Sirket
1.Dilekce
2.Merkez Nakli Yonetim Kurulu karari (1 adet)

7- Tahhutname (1 adet) (T.S.T.29) (Memurlugumuzdan temin

Merkez Nakli
- Limited Sirket :
Giden | 1 Dilekce 30 DAKIKA
Tlzel kisi | 2.Merkez nakli ortaklar kurulu karari (1 adet) Ticaret Sicil
Anonim Harci ve Gazete
Limited $ti ucreti
yatirildiktan
sonra
KURULUS
. .. | 1-Dilekce(1 adet) :
(Tuzel Kisi | 5 Anasézlesme (Kurulus anasdzlesme- Noter Tasdikli 1 adet) 30 DAKIKA
Kollektif | 3 jnz3 Beyannamesi(Sirket tinvani altinda sirket yetkilikleri Ticaret Sicil
Komandit | {arafindan) Harci ve Gazete
Sirketler | 4 Niifus Clizdan Suretleri (Niifustan 1adet) licreti
KURU'—U§ 5- Yerlesim belgeleri (Nufustan 1 adet) atinildiktan
ve subeleri | g_ kimiik Fotokopileri (1 adet) g sonra
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edilebilir)
8- Resim (1 adet)

Sube Tescili igin gerekli evraklar

1- Merkez Ticaret Sicil Memurlugundan sicil  dosyasindaki
evraklarin ve T.Ticaret Sicili Gazetelerinin tasdikli suretleri
2-Merkez Ticaret Sicil Memurlugundan Ticaret Sicil TUzUgunun
55.maddesine gore belge

3-Ortaklar Kurulu karari

4- Sube temsilcisinin sube Unvani altinda imza beyannamesi(1
adet)

5-Nufus cluzdan Sureti (NUfustan 1adet)

6- Yerlesim belgesi (Nufustan 1 adet)

7-Kimlik Fotokopisi(1 adet)

8- Resim(1 adet)

9- Taahhutname (T.S.T.29) (Memurlugumuzdan temin edilebilir)
8-2 adet resim

Kooperatif Kurulus

1-Dilekge

2- Anasozlesme(noter tasdikli be ilgili Bakanlik onayl)
Tizel Kisi | 3- [Igili Bakanligin kurulusa iliskin izin yazisi _

Kooperatifler | 4- Yetkililerin Imza Beyannamesi(kooperatif (invani altinda noter 30 DAKIKA

ve Subeleri | tasdikli) Ticaret Sicil
5-Nufuz Cuzdan Sureti (NUfustan 1adet) Harcl ve Gazete
6- Yerlesim belgesi (Nufustan 1 adet) licreti
7-Kimlik Fotokopisi(1 adet) yatirildiktan

8- Resim(1 adet)
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9- Taahhutname(T.S.T.29) (Memurlugumuzdan temin edilebilir) sonra

Sube Tescili gerekli evraklar

1- Merkez Ticaret Sicil Memurlugundan sicil  dosyasindaki
evraklarin ve T.Ticaret Sicili Gazetelerinin tasdikli suretleri
2-Merkez Ticaret Sicil Memurlugundan Ticaret Sicil TUzUgunun
55.maddesine gore belge

3-Yonetim Kurulu karari

4- Sube temsilcisinin sube Unvani altinda imza beyannamesi(1
adet asll)

5-Nufus Cluzdan Sureti (NUfustan 1adet asil)

6- Yerlesim belgesi (Nufustan 1 adet asil)

7-Kimlik Fotokopisi(1 adet)

8- Resim(1 adet)

9- Tahhutname (1 adet) (T.S.T.29) Memurlugumuzdan temin
edilebilir)

LIMITED SIRKET

DEGISIKLIK | ANASOZLESME DEGISIKLIGI UNVAN MAKSAT VE KONU
TESCILI | 1.Dilekge

(Tlzel kisi) | 2.Ortaklar/ kurulu karari(Noter Tasdikli 1 adet) 20 DAKIKA
(Anonim ve | 3.AnasoOzlesme tadil metni (2 adet) Ticaret Sicil
lelted SERMAYE ARTIRIMI HarC| ve Gazete
Sirketler : ucreti
Kooperatifler | 1-Dilekce

2.0rtaklar kurulu karari(Noter Tasdikli 1 adet asil) yatirildiktan
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) 3.Anasozlesme tadil metni (2 adet) sonra
4.Sermayenin 6dendiginin tespitine iliskin S.M.M.M Raporu
5-.Artirllan sermayenin%004’un rekabet kurumu hesabina
yatirilan kisma iligkin dekont

YETKILI KiSi SIRKET MUDURU ATAMA GOREVDEN ALMA
1.Dilekce

2.0Ortaklar kurulu karari(Noter Tasdikli 1 adet asil)

3.Yetkililere iligkin imza tescil beyannamesi

ANONIM SIRKET ANASOZLESME DEGISIKLIGi UNVAN
MAKSAT VE KONU

1-.Dilekce

2.Yonetim kurulu karari(Noter Tasdikli 1 adet)
3.Anasozlesme tadil metni (2 adet)

4- Genel Kurul Evraklari

SERMAYE ARTIRIMI

1.Dilekce

2.yonetim kurulu karari(Noter Tasdikli 1 adet asil)
3.Anasozlesme tadil metni (2 adet)

4.Sermayenin 6dendiginin tespitine iliskin S.M.M.M Raporu
5-.Artirilan sermayenin%004’Un rekabet kurumu hesabina
yatirilan kisma iligkin dekont

Yénetim Kurulu Uyeleri Tescili igin

1.Dilekge

2.YOnetim kurulu karari(Noter Tasdikli 1 adet)

3.Yetkililere iliskin imza tescil beyannamesi
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4.Genel Kurul Evraklari

Kooperatif Anasodzlesme degisikligi igin,
1-Dilekce(1 adet)
2 Yonetim Kurulu karari(Noter Tasdikli 1 adet )

3- AnasoOzlesme tadil metni(Genel kurul onayli) 20 DAKIKA
i-per;.el k;(”“' ?vrgklalrl  tescili ici Ticaret Sicil
onetim kurulu uyeleri tescili igin
1- Dilekge(1 adet) Harci ve Gazete
2- Yonetim Kurulu karari(Noter Tasdikli 1 adet ) Ucret!
3- Yetkililere iligkin imza tescil beyannamesi(Noter tasdikli 1 yatirildiktan
adet) sonra
4-Genel kurul evraklari
Limited Sirket
1.Dilekge(1 adet)
: 2.0Ortaklar kurulu karari(Noter Tasdikli 2 adet )
TASFIYE 3.Tasfiye memuru imza tescil beyannamesi( Noter Tasdikli 1
SRS |adetasi) 20 DAKIKA
(Anonim ve | 4 Tasfiye giris Bilancosu (1 adet) _ Y
11 Limited | Anonim Sirket Ticaret Sicil
$irketle_r 1.Dilekce(1 adet) Harci ve Gazete
Kooperatifler | o ygnetim kurulu karari(Noter Tasdikli 2 adet ) Ucreti
) 3.Tasfiye memuru imza tescil beyannamesi( Noter Tasdikli 1 yatirildiktan
adet asil) sonra

4. Tasfiye giris Bilangosu (1 adet)

5. Genel kurul evraklari
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Kooperatifler

1-Dilekce (1 adet)

2 - Tasfiye kurulu karari(Noter Tasdikli 1 adet )

3- Tasfiye Kurulu Uyeleri imza Tescil Beyannamesi(Kooperatif
unvani altinda noter tasdikli 1 adet)

4-Tasfiye Bilancosu (1 adet)

5- Genel Kurul evraklari

LIMITED SIRKET

1-Dilekge(1 adet)

2 - Tasfiye sonu ortaklar kurulu karari (Noter Tasdikli 1 adet )
3- Tasfiye sonu Bilangosu(1 adet)

TASFIYE ; .
ANONIM SIRKET .
ig&# S 20 DAKIKA
SILDIRME 1-Dilekge(1 adet) Ticaret Sicil
12 Anonim 2 - Tasfiye sonu yonetim kurulu karari (Noter Tasdikli 1 adet ) Harci ve Gazete
Limited 3- Tasfiye sonu Bilangosu(1 adet) Ucreti
’ | 4- Genel Kurul evraklari yatirildiktan
Kooperatifler | KOOPERATIFLER sonra
1-Dilekge (1 adet)
2- Tasfiye sonu Bilangosu(1 adet)
3- Genel kurul evraklari
TASFIYE | 1-Dilekce(1 adet) 20 DAKIKA
SONU 2 - Tasfiye sonu ortaklar kurulu karari(Noter Tasdikli 1 adet ) Ticaret Sicil
KAYIT 3- Tasfiye sonu Bilangosu(1 adet)
13 SILDIRME HarC|"ve (?azete
(Tlzel kisi ucret
Kollektif ve yatirildiktan
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Komandit sonra
Sirketler)
BELGELER
1- Ticaret Sicil Tasdiknamesi.
2- Yetki belgesi.
3- Gayrimenkul Tasarruf Yetki belgesi:
4-T.S T 47 madde belge:
5- T.S.T 55 madde belge:
BELGELER ?-Icf)las Konkor;lo belges_i: 20 DAKIKA
VE SURET | rtavkllk Teyit t?elge3|. _ o
14 TASDIKLER | 8- Badkur belgesi: Ticaret Sicil
Belgeler yetkililerin talebi dogrultusunda verilir. Harci
1.Dilekce
2.T.S.T 47 ve T.S.T 55 maddedine gére belge diizenlenmesi igin |  Yatirnidiktan
dilekge ekinde Ortaklar/Yénetim kurulu karar 6rnegi gerekiyor. sonra
TASDIKLER:
1-Banka Defter Tasdikleri:
RESMI 1-Resmi Yazi
KURUM VE
KURULUSL
15 AR ICRA
DAIRESI
MAHKEMA

YAZISMALA
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RI

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildidi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi, hizmet bedelleri diginda Ucret istenmesi durumunda
ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

iIk Miracaat Yeri: ikinci Miracaat Yeri

isim :‘Ebru ONUR isim :Fatime CARIKCI
Unvan :Ticaret Sicili Memuru Unvan :Genel Sekreter V.
Adres :Devrek TSO Adres :Devrek TSO

Tel :0-372-5563991 Tel :0-372-5563991
Faks :0-372-5568166 Faks :0-372-5568166

E-Posta : devrektso@tobb.org.tr E-Posta : devrektso@tobb.org.tr



